Guatemala, 30 de Abril de 2018
' _Informe No. 4-2018
Licenciada ' '
Gladys Elizabeth Palala Galvez
~ Viceministra del Patrimonio Cultural y Natural

Su Despacho
Licenciada Palala:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi informe de actividades
mensuales conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Profesionales
Numero 1019-2018, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial Niimero 162-2018 correspondiente al
periodo del mes de abril de 2018 y para cobro de mis honorarios estoy presentando la factura Serie “1”
y correlativo No. 000110

Resultados cuantitativo

1. Asesorar en la liquidacion de 18 expedientes que corresponden a boletos vendidos en los
parques arqueologicos.

2. Asesorar en la revision y digitalizacion de datos al sistema de Contabilidad Integrado, (SICOIN
WEB) de 38 expedientes contables, para emisién de cheques a proveedores, a través del
Fondo Rotativo y Especial.

3. Asesorar en el ingreso y generacion de 30 NPG al sistema de Guatecompras de expedientes a

: liquidar. ' . ' . : . : : .

4. Asesorar en la revision y liquidacion de 6 cajas chicas integradas por 10 expedientes cada una,
de diferentes unidades del Viceministerio del Patrimonio Cultural y natural.

5. Asesorar en la consolidacion de informacién de viaticos provenientes de la Unidades y
Departamentos Administrativas y emisién de 8 reportes para la Unidad de Informacién Publica
de la Direccion General del Patrimonio Cultural y Natural.

Resultados cualitativos:

1. Asesorar en la liquidacién de expedientes que corresponden a boletos vendidos en los parques
arqueologicos.

2. Asesorar en la revision e ingreso al sistema SICOIN de expedientes para la solicitud de emision
de cheques a cargo de los Fondo Rotativo y Especial.

3. Asesorar en el ingreso y generacion de NPG al sistema de Guatecompras para la integracion
de expedientes a liquidar.

4. Asesorar en la-revision y liquidacion de expedientes contables que corresponden a cajas chicas
de los departamentos del Viceministerio del Patrimonio Cultural y natural.

5. Asesorar en la consolidacion de informaciéon de viaticos provenientes de la Unidades y
Departamentos Administrativas y emisién de reportes para la Unidad de Informacién Publica de
la Direccion General del Patrimonio CuIturaLy\Natural.
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" Ciudad Pedro de Alvarado, zona “0”, Sector Escuela, Moyuta, Jutiapa
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